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Merkblatt Schuladministration

Wichtigste Funktionen des schulNetz-Portals flr Berufsbildnerinnen

Lernendendaten

Noten

Auf schulNetz zugreifen kénnen Berufsbildnerinnen gemass Lehrvertrag.

Neu ab Mdrz 2026: Berufsbildnerinnen kénnen Praxisbildnerinnen und Stellvertreterinnen den Zugriff auf die
Daten ihrer Lernenden freischalten (siehe separate Anleitung). Ansprechpersonen fiir die Schule bleiben aber
weiterhin die hauptverantwortlichen Berufsbildnerinnen gemdss Lehrvertrag.

Sie sehen in schulNetz Lernende mit aktivem Lehrvertrag. Ihre kiinftigen Lernenden sind erst ersichtlich,
wenn das Lehrverhéltnis begonnen hat. Ausgetretene Lernende sehen Sie nicht mehr.

Ihre Lernenden und deren Stammdaten werden lhnen unter dem Meni "Lernende" als Liste angezeigt.

Unter dem Ment "Lernendenibersicht" konnen Sie die Details zu den einzelnen Lernenden einsehen. Um
zwischen Lernenden zu wechseln, 6ffnen Sie den Menibalken und wahlen Sie unten links die gewlnschte
Person an.

Noten des laufenden Semesters sehen Sie unter "Lernendentbersicht", im Register "aktuelle Noten". Es
wird eine Liste mit allen Kursen (= Facher bzw. HKB) und den dazugehorigen Notenschnitten angezeigt.

Klicken Sie auf das Symbol "Notenverlauf anzeigen", um einzelne Leistungen und den Klassenschnitt zu

sehen. Neu ab Mdrz 2026: Mit den Pfeilen oben rechts kénnen Sie das Semester umschalten.

Sie konnen sich ein PDF generieren lassen. Klicken Sie hierzu oben rechts auf "Prifungsdetails — Noten mit

Prufungsdetails — PDF-Export".

Zeugnisnoten von vergangenen Semestern sind unter dem Men( "Lernendenubersicht", im Register
"Zeugnisnoten" ersichtlich.

Absenzen | Verspatungen

Absenzen und Verspatungen sehen Sie unter dem MenU "Lernendentbersicht", im Register "Absenzen".

An unserer Absenzensystematik andert sich nichts. Die Lernenden missen ihre Absenzen innert vier
Schulwochen mit dem Absenzenheft bei der Klassenlehrperson entschuldigen.

Stundenplan

Die Stundenpldne lhrer Lernenden finden Sie im Meni "Stundenplane". Um zwischen einzelnen Lernenden
zu wechseln, 6ffnen Sie den Menibalken und wahlen Sie unten links die gewlinschte Person an.

Im personlichen Stundenplan der Lernenden werden sowohl ordentliche Lektionen ihrer Stammbklasse als
auch Lektionen von Zusatzkursen angezeigt.

Navigieren Sie mit den Pfeilen oben rechts zum gewlnschten Datum oder wahlen Sie dieses direkt Gber das
Kalender-Symbol an.

o Stundenplan-Eintrage: ordentliche Lektionen (dunkelblau)

o Termine: z. B. Ferien oder Feiertage (hellblau)

o  Priufungen: Die Lehrpersonen markieren Lektionen, in welchen Prifungen stattfinden, als
sogenannte Prifungslektionen (orange).

Korrektes Logout

Beenden Sie schulNetz mit Klick auf die drei Punkte oben rechts und "Abmelden".
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